
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

 
 
Hummelmühle Mühlebach GmbH 
Dörlinbachergrund 10 
77955 Ettenheim 

 
 
 
Tel. (0) 7822 9886  
www.hummelmuehle.de 

 

Die Hummelmühle ist ein leistungsstarkes und innovatives Mühlenunternehmen in Ettenheim. Wir produzie-
ren Mehle für Kunden aus Gewerbe, Gastronomie und Handel. Als Familienunternehmen stehen wir für 
Qualität, Verlässlichkeit und Kundennähe.  

Per 1. Januar 2027 oder nach Vereinbarung suchen wir eine engagierte und zuverlässige Persönlichkeit als 
 

Sachbearbeiter Auftragsbearbeitung (m/w/d) 
                                               Teilzeit 60-80% 

 

Ihre Aufgaben 
 Sie betreuen Kunden, Lieferanten und Partner telefonisch und schriftlich. 

 Sie verantworten die gesamte Auftragsabwicklung von der Auftragserfassung im ERP-System bis 
zur Rechnungsstellung. 

 Als Schnittstelle zwischen Produktion und Kunden koordinieren Sie die Tourenplanung.  
 Sie erledigen selbstständig allgemeine administrative Aufgaben und Korrespondenz. 
 Sie unterstützen die Betriebs- und Geschäftsleitung in organisatorischen und administrativen Belan-

gen. 

Ihr Profil 
 Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und mehrjährige Berufserfah-

rung in einer vergleichbaren Position, idealerweise in einem produzierenden Unternehmen. 
 Sie arbeiten selbstständig, kundenorientiert, zuverlässig und effizient. 
 Sie arbeiten sich schnell in neue Aufgaben ein und behalten auch in arbeitsintensiven Situationen 

den Überblick. 

 Sie verfügen über stilsichere Deutschkenntnisse und gute Anwenderkenntnisse in MS Office. 

Wir bieten 
 Eine abwechslungsreiche, selbständige und verantwortungsvolle Tätigkeit. 
 Ein engagiertes Team mit kurzen Entscheidungswegen und einer offenen, familiären Unterneh-

menskultur. 

 Raum für Eigeninitiative und die Möglichkeit, die Zukunft eines dynamischen Familienunternehmens 
aktiv mitzugestalten. 

Sie möchten gemeinsam mit uns etwas bewegen? Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige und vollstän-
dige Bewerbung per E-Mail an Corinne Mühlebach (bewerbung@hummelmuehle.de) 


